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	公开内容
（要素）
	公开依据
	公开时限
	公开渠道和载体
	公开对象
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机构职能








领导信息

	基本信息
	机构名称、联系方式（包括：办公地址、政府网站、政务新媒体账号、办公电话、办公时间、传真号码、电子邮箱、通信地址、邮政编码等）
	《中华人民共和国政府信息公开条例》
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	政府网站        政府公报
政务新媒体      发布会/听证会
广播电视        纸质媒体
公开查阅点      政务服务中心
便民服务站点    入户/现场宣传
图书馆          精准推送
其他
	√
	
	√
	
	区商务局（人事处）

	2
	
	法定职责
	依据“三定”规定确定的本部门16项主要职能和相应承担的责任
	《中华人民共和国政府信息公开条例》
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	[bookmark: _GoBack]政府网站        政府公报
政务新媒体      发布会/听证会
广播电视        纸质媒体
公开查阅点      政务服务中心
便民服务站点    入户/现场宣传
图书馆          精准推送
其他
	√
	
	√
	
	区商务局（人事处）

	3
	
	领导信息
	领导的姓名及分工情况等
	

《中华人民共和国政府信息公开条例》
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	政府网站        政府公报
政务新媒体      发布会/听证会
广播电视        纸质媒体
公开查阅点      政务服务中心
便民服务站点    入户/现场宣传
图书馆          精准推送
其他
	√
	
	√
	
	区商务局（人事处）

	4
	
	内设机构
	28个内设处室（单位）的名称、职责范围等
	《中华人民共和国政府信息公开条例》

	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	政府网站        政府公报
政务新媒体      发布会/听证会
广播电视        纸质媒体
公开查阅点      政务服务中心
便民服务站点    入户/现场宣传
图书馆          精准推送
其他
	√
	
	√
	
	区商务局（人事处）

	5
	
	直属单位
	9个直属单位的名称、办公地址、办公电话、传真号码、电子邮箱、通信地址、邮政编码等
	《中华人民共和国政府信息公开条例》

	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	政府网站        政府公报
政务新媒体      发布会/听证会
广播电视        纸质媒体
公开查阅点      政务服务中心
便民服务站点    入户/现场宣传
图书馆          精准推送
其他
	√
	
	√
	
	区商务局（人事处）

	6
	




政府文件

	政府信息公开目录
	政府信息索引、公开事项名称、公开内容、公开依据、公开时限、公开渠道和载体、公开对象、公开方式等
	《中华人民共和国政府信息公开条例》
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	政府网站        政府公报
政务新媒体      发布会/听证会
广播电视        纸质媒体
公开查阅点      政务服务中心
便民服务站点    入户/现场宣传
图书馆          精准推送
其他
	√
	
	√
	
	区商务局办
公室

	7
	
	政府信息公开指南
	政府信息公开范围，主动公开的政府信息，依申请公开受理机构、申请所需材料、申请渠道、申请办理流程等
	《中华人民共和国政府信息公开条例》
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	政府网站        政府公报
政务新媒体      发布会/听证会
广播电视        纸质媒体
公开查阅点      政务服务中心
便民服务站点    入户/现场宣传
图书馆          精准推送
其他
	√
	
	√
	
	区商务局办
公室

	8
	
	政府信息公开年报
	主动公开政府信息的情况、收到和处理政府信息公开的情况、因政府信息公开工作被申请行政复议、提起行政诉讼的情况等
	《中华人民共和国政府信息公开条例》
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	政府网站        政府公报
政务新媒体      发布会/听证会
广播电视        纸质媒体
公开查阅点      政务服务中心
便民服务站点    入户/现场宣传
图书馆          精准推送
其他
	√
	
	√
	
	区商务局办
公室

	9
	通知公告
	招考遴选
	本机关公务员和直属事业单位招考遴选的职位、名额、报考条件等事项以及录用结果、监督举报途径等
	《中华人民共和国政府信息公开条例》《中华人民共和国公务员法》
	及时公开
	政府网站        政府公报
政务新媒体      发布会/听证会
广播电视        纸质媒体
公开查阅点      政务服务中心
便民服务站点    入户/现场宣传
图书馆          精准推送
其他
	√
	
	√
	
	区商务局（人事处）

	10
	



信息公开指南、制度、目录










综合信息
	由本部门牵头起草的政策文件
	政策文件的全文、发文字号、发文时间、效力级别、时效性等
（涉密的除外）
	《中华人民共和国政府信息公开条例》
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	政府网站        政府公报
政务新媒体      发布会/听证会
广播电视        纸质媒体
公开查阅点      政务服务中心
便民服务站点    入户/现场宣传
图书馆          精准推送
其他
	√
	
	√
	
	区商务局办
公室

	11
	
	商务部政策文件
	政策文件的全文、来源、发布时间、时效性等（涉密的除外）
	《中华人民共和国政府信息公开条例》
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	政府网站        政府公报
政务新媒体      发布会/听证会
广播电视        纸质媒体
公开查阅点      政务服务中心
便民服务站点    入户/现场宣传
图书馆          精准推送
其他
	√
	
	√
	
	区商务局办
公室

	12
	
	省政府文件
	政策文件的全文、来源、发布时间、时效性等（涉密的除外）
	《中华人民共和国政府信息公开条例》
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	政府网站        政府公报
政务新媒体      发布会/听证会
广播电视        纸质媒体
公开查阅点      政务服务中心
便民服务站点    入户/现场宣传
图书馆          精准推送
其他
	√
	
	√
	
	区商务局办
公室

	13
	
	行政规范性文件清理信息
	行政规范性文件修改、废止、失效的情况
	《中华人民共和国政府信息公开条例》
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	政府网站        政府公报
政务新媒体      发布会/听证会
广播电视        纸质媒体
公开查阅点      政务服务中心
便民服务站点    入户/现场宣传
图书馆          精准推送
其他
	√
	
	√
	
	区商务局办
公室

	14
	
	重大政策文件解读
	对本机关牵头制定的重大政策，除依法应当保密的外，积极采用图解、视频、案例等群众新闻乐见、易于理解的形式，围绕背景依据、目标任务、主要内容、涉及范围、执行标准、注意事项、关键词诠释、惠民利民举措、新旧政策差异等内容进行解读
	《中华人民共和国政府信息公开条例》《云南省人民政府办公厅关于做好重要政策解读工作的通知》
	政策文件公开之日起3个工作日内公开政策解读材料
	政府网站        政府公报
政务新媒体      发布会/听证会
广播电视        纸质媒体
公开查阅点      政务服务中心
便民服务站点    入户/现场宣传
图书馆          精准推送
其他
	√
	
	√
	
	牵头起草政策文件的科室

	15
	







政府信息公开年度报告
	重大决策预公开
	对本机关制定的涉及群众切身利益、需要社会广泛知晓的重要改革方案、重大政策措施、重点工程项目，除依法应当保密的外，于决策前公布决策草案、决策依据、意见征集时间、反馈渠道，并在决策后公布意见采纳情况和相对集中的意见未予采纳的原因
	《中华人民共和国政府信息公开条例》
	及时公开
	政府网站        政府公报
政务新媒体      发布会/听证会
广播电视        纸质媒体
公开查阅点      政务服务中心
便民服务站点    入户/现场宣传
图书馆          精准推送
其他
	√
	
	√
	
	重大决策牵头科室

	16
	
	重要会议
	重要会议的议题、召开时间、召开地点、参会人员等（涉密的除外）
	《中华人民共和国政府信息公开条例》
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	政府网站        政府公报
政务新媒体      发布会/听证会
广播电视        纸质媒体
公开查阅点      政务服务中心
便民服务站点    入户/现场宣传
图书馆          精准推送
其他
	√
	
	√
	
	区商务局办
公室

	17
	
	决策议定事项
	本部门涉及的重大决策议定事项及其落实情况（涉密的除外）
	《中华人民共和国政府信息公开条例》
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	政府网站        政府公报
政务新媒体      发布会/听证会
广播电视        纸质媒体
公开查阅点      政务服务中心
便民服务站点    入户/现场宣传
图书馆          精准推送
其他
	√
	
	√
	
	区商务局办
公室

	18
	
预决算公开

	重点改革任务等的进展情况
	本部门涉及的重点改革任务的名称、内容和具体进展情况（涉密的除外）
	《中华人民共和国政府信息公开条例》
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	政府网站        政府公报
政务新媒体      发布会/听证会
广播电视        纸质媒体
公开查阅点      政务服务中心
便民服务站点    入户/现场宣传
图书馆          精准推送
其他
	√
	
	√
	
	区商务局办
公室

	19
	
	重大决策实施情况
	本部门重大决策贯彻落实情况和相关工作动态（涉密的除外）
	《中华人民共和国政府信息公开条例》
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	政府网站        政府公报
政务新媒体      发布会/听证会
广播电视        纸质媒体
公开查阅点      政务服务中心
便民服务站点    入户/现场宣传
图书馆          精准推送
其他
	√
	
	√
	
	区商务局办
公室

	20
	
	督查和审计发现问题及整改落实情况
	督查和审计发现的具体问题及整改落实的具体措施（涉密的除外）
	《中华人民共和国政府信息公开条例》
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	政府网站        政府公报
政务新媒体      发布会/听证会
广播电视        纸质媒体
公开查阅点      政务服务中心
便民服务站点    入户/现场宣传
图书馆          精准推送
其他
	√
	
	√
	
	区商务局办
公室

	22
	
	权责清单
	权责的行使主体（责任主体）、责任事项、设定依据、裁量基准、追责依据、监督方式、救济途径等
	《中华人民共和国政府信息公开条例》
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	政府网站        政府公报
政务新媒体      发布会/听证会
广播电视        纸质媒体
公开查阅点      政务服务中心
便民服务站点    入户/现场宣传
图书馆          精准推送
其他：云南省各级部门权力清单和责任清单
	√
	
	√
	


	区商务局办
公室



